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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN THÁNG 8
	Số

TT
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Biện pháp
	Thời gian
	Đánh giá kết quả

	1
	Trả phép đúng thời gian quy định.
Tổ chức chiêu sinh, huy động trẻ ra lớp và rèn nền nếp cho trẻ

	BGH + GV
	- Tổ chức họp và triển khai đến GV toàn trường kế hoạch nghỉ hè  (cuối tháng 5) và kế hoạch chiêu sinh trẻ năm học 2015-2016.
	01/8-31/8
	- Thực hiện nghiêm túc việc trả phép sau nghỉ hè.

	2
	Trang trí nhóm lớp, làm đồ dùng, đồ chơi theo chủ đề.


	GV nhóm, lớp
	- Phân công GV đứng lớp, triển khai kế hoạch trang trí nhóm lớp, làm đồ dùng, đồ chơi để thu hút trẻ.
	Tháng 8
	- Chưa hoàn thành

	3
	Chuẩn bị mọi điều kiện về: cơ sở vật chất, đồ dùng thiết bị, trang trí trường, lớp chuẩn bị cho khai giảng năm học mới 2015-2016; 

	Tổ trưởng CM, NV kế toán, GV
	- Rà soát lại CSVC nhà trường, bàn giao các thiết bị, đồ dùng, đồ chơi cho các nhóm, lớp. Phân công nhiệm vụ cho toàn trường chuẩn bị lễ khai giảng năm học mới 2015-2016.
	Tuần 4

Tháng 8
	- Hoàn thành

	4
	Hoàn thành kế hoạch giáo dục năm học dành cho các độ tuổi xong trước ngày 30/8/2015.
	CM, GV
	- Xây dựng kế hoạch mời GV tham gia cùng xây dựng kế hoạch giáo dục năm học cho các độ tuổi.
	Tháng 8
	- Hoàn thành

	5
	Hướng dẫn giáo viên lập kế hoạch giáo dục chủ đề, kế hoạch giáo dục tuần dành cho các độ tuổi xong trước ngày 30/8/2015 và thực hiện soạn, giảng theo chương trình GDMN do Bộ GD&ĐT ban hành bắt đầu từ ngày 1/9/2015.
	CM, GV
	- Tổ chức hướng dẫn tập trung giáo viên toàn trường cách lập các loại kế hoạch để phục vụ soạn giảng theo hướng dẫn của chuyên môn Phòng GD đã tập huấn. Kiểm tra và sửa sai cho giáo viên.
	Tháng 8
	- Hoàn thành

	6
	Tham gia lớp bồi dưỡng hè năm 2015: 
- Lớp bồi dưỡng chuyên môn cho CB, GV các trường MN: từ 03-07/8/2015
 - Lớp bồi dưỡng chính trị cho toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên;

	BGH, GV , NV
	- Thông báo đến toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường tham gia đầy đủ các lớp bồi dưỡng hè do Phòng Giáo dục tổ chức, quản lí
số lượng người tham gia và đảm bảo hiệu quả khi tham gia.
	03-07/8

25-30/8

	- Tham gia đầy đủ, nghiêm túc

	7
	- Tổ chức bàn giao tài sản, đồ dùng, đồ chơi, thiết bị cho giáo viên chủ nhiệm lớp.
	CM, kế toán
	- Thống kê tài sản và lập biên bản bàn giao cho các nhóm lớp
	- Tuần 3
	- Hoàn thành

	8
	Chuẩn bị mọi điều kiện cho trẻ ăn bán trú tại trường.

Xây dựng thực đơn cho trẻ phù hợp địa phương.
Hợp đồng thực phẩm có nguồn gốc rõ ràng.


	BGH, GV, NV
	- Kiểm tra lại CSVC phục vụ ăn bán trú, mua bổ sung đồ dùng còn thiếu.
- Tìm nguồn thực phẩm phù hợp, lên thực đơn và tổ chức kí hợp đồng thực phẩm theo quy định.
	01/8-29/8
	- Hoàn thành

	9
	Chuẩn bị cho công tác khai giảng: Tập văn nghệ, chương trình, hội trường, khánh tiết.
	CM, GV, NV
	- Xây dựng kế hoạch tập luyện, dự trù kinh phí cho công tác khai giảng
	Tuần 3-4
	- Hoàn thành

	10
	Triển khai nội dung, văn bản hỗ trợ giáo viên chuẩn bị mọi điều kiện chuẩn bị dự thi kiểm tra năng lực năm 2015.
	CM
	- Cung cấp cho giáo viên các nội dung văn bản cần thiết cho việc thi kiểm tra năng lực.
	22/30/8
	- Hoàn thành

	11
	Triển khai công tác phổ cập năm 2016; hoàn thiện hồ sơ phổ cập năm 2015.

	BGH, CB, GV phụ trách PC 
	- Kết hợp cùng BCĐ PCXM của xã phân công cán bộ đi điều tra phổ cập xóa mù năm 2016 và hoàn thiện hồ sơ phổ cập 2015.
	02-31/8
	- Hoàn thành việc điều tra phổ cập
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