 PHÒNG GD & ĐT TP MÓNG CÁI                                                                              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
    TRƯỜNG MN VĨNH TRUNG                                                                                                 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc      

                                                                                                     

                                                                                                                                                    Vĩnh Trung, ngày 01 tháng 09 năm 2015
KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN THÁNG 9
	Số tt
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Biện pháp
	Thời gian
	Đánh giá kết quả

	1
	Tổ chức khai giảng năm học mới.


	CM + GV+NV
	- Triển khai công việc đến toàn thể CB, GV, NV nhà trường cùng thực hiện
	05/9
	

	2
	Tiếp tục chiêu sinh, huy động trẻ ra lớp và rèn nền nếp cho trẻ. 

	GV nhóm, lớp
	- Giao chỉ tiêu chiêu sinh cho các lớp, kiểm tra kết quả thực hiện của các nhóm, lớp.
	Trong tháng
	

	3
	Trang trí lớp, làm đồ dùng đồ chơi theo chủ đề.

	GV nhóm, lớp
	- Triển khai kế hoạch đến GV toàn trường và có kế hoạch kiểm tra, đánh giá kết quả.
	Trong tháng
	

	4
	Sinh hoạt chuyên môn. Hướng dẫn giáo viên cách soạn giảng, xác định tên hoạt động cho  các tiết học.
	CM, GV
	- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn có nội dung hướng dẫn cụ thể.

	Tuần 1
	

	5
	Triển khai thực hiện chương trình chăm sóc, giáo dục mầm non: trang trí lớp, làm đồ dùng đồ chơi theo chủ đề “Trường mầm non thân yêu” và “Bản thân” đối với mẫu giáo, “Bé và các bạn”, “Đồ chơi yêu thích của bé” đối với nhà trẻ.
	CM, TT, GV
	- Triển khai kế hoạch đến GV toàn trường, có kiểm tra, đánh giá kết quả thực hiện.
	Mẫu giáo từ:

1/09-25/9/2015; 28/9-16/10/2015

Nhà trẻ:

1/09-25/9/2015; 28/9-16/10/2015
	

	6
	Kiểm tra nề nếp dạy và học ở các nhóm, lớp sau khai giảng. Kiểm tra hồ sơ, giáo án dưới mọi hình thức.
Dự giờ khảo sát chất lượng đầu năm về giáo viên.
	CM, Tổ trưởng CM
	- Kiểm tra dưới các hình thức: thường xuyên, đột xuất.

- Cho GV đăng kí tiết dạy và ngày thực hiện.
	1/9-30/9/2015
20-25/9/2015
	

	7


	Xây dựng kế hoạch chuyên đề năm học.
	CM, GV
	- Tập trung toàn thể GV cùng tham gia khảo sát điều kiện và xây dựng kế hoạch.
	Tuần 4


	

	8
	Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học, kế hoạch hoạt động công tác y tế trường học năm học 2015-2016.


	CM, GV, y tế
	- Phối hợp cùng GV, nhân viên nhà trường khảo sát điều kiện và xây dựng kế hoạch phù hợp điều kiện nhà trường.
	Tuần 3
	

	9
	Hợp đồng với trạm y tế, tổ chức khám sức khỏe định kỳ lần 1/năm học cho trẻ.

- Cân, đo trẻ lần 1. Vào sổ sức khoẻ.


	CM, y tế
	- Xây dựng kế hoạch tham mưu với BGH nhà trường phối hợp với trạm y tế địa phương để khám sức khoẻ định kì cho trẻ theo quy định.


	24/9-26/9
	

	10
	Thực hiện đảm bảo các công tác vệ sinh môi trường, trường lớp, VSATTP, phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống dịch bệnh cho trẻ tại lớp và nhà trường.
- Thực hiện đảm bảo VSATTP trong dịp tết trung thu 2015.
	CM, GV, NV y tế
	- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc đảm bảo công tác VSMT, VSATTP, phòng chống tai nạn thương tích, đảm bảo an toàn cho trẻ.

- Phối hợp với phụ huynh mua thực phẩm cho trẻ đảm bảo nguồn gốc, xuất xứ, hạn sử dụng.


	1/9-30/9
	

	10
	Thực hiện nghiêm túc quy chế giao, nhận thực phẩm; lưu mẫu thực phẩm theo quy định.
	CM, GV, NV
	- Phân công cho các đ/c GV, NV cùng NV y tế luân phiên nhau kiểm tra hoạt động.


	1/9-30/9
	

	11
	Tiếp tục cải tạo, xây dựng vườn rau, vườn hoa của bé.
	Toàn trường

	- Phân công, giao về cho các tổ tự thực hiện.

	1/9-30/9
	

	12
	Chuẩn bị mọi điều kiện tổ chức hội nghị viên chức năm học 2015-2016
	CM
	- Xây dựng chương trình, hoàn thành các loại báo cáo, tổ chức hội nghị cấp tổ…


	Tuần 4

	

	13
	Tham gia xây dựng các quy chế, quy định trong trường Mầm non.
	CM, GV
	- Nghiên cứu các văn bản hướng dẫn của cấp trên về các nội dung liên quan


	01/09-30/9
	

	14
	Tiếp tục tham gia hoàn thiện công tác Kiểm định chất lượng trường Mầm non.

	CM
	- Hoàn thiện bảng mã hóa và thu thập minh chứng cho các tiêu chí.
	16/9-20/9
	

	15
	Tổng hợp danh sách trẻ em mồ côi, hộ nghèo, hộ cận nghèo, gia đình khó khăn đang tham gia học tập tại trường.

	CM, GV, NV
	- Rà soát hồ sơ trẻ tại các nhóm lớp, trao đổi với phụ huynh trẻ để năm bắt thông tin, lập danh sách báo cáo kịp thời.
	01/9-15/09
	

	16
	Nộp các báo cáo theo quy định.
	CM
	- Thực hiện thống kê số liệu, báo cáo đúng theo yêu cầu.

	20/9-25/9
	


                                                                                                                                                    NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH    
                                                                                                                             P.Hiệu trưởng

                                                                                                                                                             Vi Thị Hải Ninh

