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KẾ HOẠCH TRỌNG TÂM THÁNG 9

	Số TT
	Nội dung
	Thời gian
	Người thực hiện

	1
	Tổ chức họp hội đồng nhà trường

Tổ chức khai giảng năm học mới 2014-2015


	3/9

5/9


	Toàn trường

	2
	Tiếp tục chiêu sinh, huy động trẻ ra lớp và rèn nền nếp cho trẻ. 


	Trong tháng
	Các nhóm, lớp

	3
	Kiểm tra, Rà soát, xây dựng kế hoạch trang bị, mua sắm, bổ sung đồ dung, đồ chơi các nhóm lớp, đồ dùng phục vụ bán trú tu sửa, cải tạo cảnh quan môi trường.

Xây dựng vườn rau, vườn hoa, vườn thuốc nam của bé. 

Xây dựng kế hoạch vệ sinh cảnh quan môi trường ( dọn cỏ, vê sinh bồn hoa, cây cảnh)
	1/9 – 20/9
10/9-30/9

2lần/tháng
	Phó hiệu trưởng phụ trách CSVC

Công đoàn – đoàn thanh niên, các tổ.
Công đoàn – đoàn thanh niên các tổ.

	4
	Trang trí nhóm lớp, làm đồ dùng, đồ chơi theo chủ đề: Trường Mầm non thân yêu” đối với MG; Bé và các bạn trong trường Mầm non” đối với nhà trẻ


	Trong tháng

4 tuần
	CM, Các lớp

	5
	Chỉ đạo chuyên môn xây dựng kế hoạch dự giờ khảo sát giáo viên đầu năm học.
	Từ 12/9- 25/9
	BGH +GV

	6
	Xây dựng, duyệt kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2015-2016;

	10/9 -30/9
	BGH

	7
	Liên hệ với trạm y tế, tổ chức khám sức khỏe định kỳ lần 1/năm đầu năm học cho trẻ. 
Hoàn thiện vào sổ sức khỏe cho trẻ. 


	10-15/9
	BGH, CM,Gv

	8
	Kiểm tra, rà soát hồ sơ cán bộ, giáo viên nhân viên: cho bổ sung các loại hợp đồng, giấy khám sức khỏe, văn bằng chứng chỉ của toàn trường.Các quyết định hằng năm, định kỳ, mới.
Ký hợp đồng với nhân viên khác theo quy định hợp đồng trong trường Mầm non.
	7/9- 10/9
	Kế toán + Y tế
Kiểm tra, ghi lại toàn trường bổ sung( Gửi lại cho từng đ/c yêu cầu bổ sung)

	9
	Thực hiện công tác đảm bảo VSATTP bếp ăn tập thể.

 phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống bệnh dịch cho trẻ.
	1-30/9
	BGH+GV+ 

Y tế


	10
	Xây dựng các quy chế, quy định trong trường Mầm non.Tổ chức họp, thông qua các quy chế.
	1-10/9
	BGH

	11
	Tổ chức Họp phụ huynh đầu năm học.
	18-20Tháng 9
	Các nhóm, lớp

	12
	Tiếp tục xây dựng – củng cố vườn cây- vườn rau của bé .
	Từ 10/9- 30/9
	Các lớp

	13
	Chỉ đạo thực hiện các công tác vệ sinh môi trường, trường lớp, VSATTP, phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống dịch bệnh cho trẻ tại lớp và nhà trường.

  Chỉ đạo xây dựng Kế hoạch hoạt động công tác y tế trường học năm học 2014-2015


	Tháng 9, 10/2012
	BGH, các nhóm lớp, nhân viên

	14
	Kiểm tra nề nếp dạy và học ở các nhóm, lớp sau khai giảng. Rà soát, cho giáo viên bổ sung các bảng biểu, bảng tuyên truyền ở các lớp.
Dự giờ khảo sát chất lượng đầu năm về giáo viên
	01-15/9

20/9 – 25/9
	BGH, CM, giáo viên, y tế.
BGH+GV mỗi đ/c 2 hoạt động

	15
	Tổng hợp danh sách trẻ em mồ côi – hộ nghèo – hộ cận nghèo – gia đình khó khăn đang tham gia học tập tại trường
	01-15/9
	BGH, các nhóm, lớp tổng hợp gửi Kế toán.

	16
	Nộp các báo cáo theo qui định.


	20-25 -PGD
	BGH

	17
	Thực hiện nghiêm túc quy chế giao nhận và lưu mẫu thực phẩm theo đúng qui định.


	Trong tháng
	Phó hiệu trưởng

Phó hiệu trưởng

	18
	Thực hiện nghiêm túc vệ sinh phòng nhóm, xử dụng CLORAM B trong việc vệ sinh trường lớp hàng ngày.
	19/8
	Phó hiệu trưởng

Y tế

	19
	Xây dựng kế hoạch phòng chống tai nạn thương tích, bệnh dịch cho trẻ tại các nhóm lớp.
	
	

	20
	Chuẩn bị mọi điều kiện Tổ chức hội nghị viên chức
	
	BGH

	21
	Tiếp tục hoàn thiện công tác Kiểm định chất lượng trường Mầm non
	6/9- 16/9
16-20/9
20-25/9
	Hoàn thiện thu thập minh chứng: BGH, kế toán, y tế, giáo viên.
 Bảng mã hóa minh chứng: PHT, Kế toán
Báo cáo, phiếu đánh giá tiêu chí Hiệu trưởng.

	22
	Chỉ đạo đoàn thanh niên tham gia hỗ trợ chi đoàn kết nghĩa nhân dịp 70 năm thành lập ngành Hải Quan Việt Nam
	6/9-10/9
	Đoàn thanh niên

	23
	Chỉ đạo đoàn thanh niên chuẩn bị chương trình văn nghệ Đêm hội trăng rằm 2015
	14/9-20/9
	Đoàn thanh niên


	Nơi nhận:

Chuyên môn ( T/h)

Các đoàn thể ( T/h)

Lưu : VT
	T/M NHÀ TRƯỜNG
Hiệu trưởng

Hoàng Thu Hường


