Mẫu số 05

	TRƯỜNG .....................
ĐOÀN KIỂM TRA
(Theo QĐ số  ..../QĐ-.........)

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


           Móng Cái, ngày     tháng  năm 2018


THÔNG BÁO

Về việc phân công nhiệm vụ cho các thành viên  

Đoàn kiểm tra .......................................................................

Thực hiện Quyết định số ......../QĐ-...... ngày ../.../2018 của Hiệu trưởng trường ............. về việc “.........................................; 
Căn cứ chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn được giao, Trưởng đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên trong Đoàn kiểm tra như sau:

1. Thời gian: ....... ngày (từ ngày ..../...../2018 đến ngày ..../...../2018).

2. Địa điểm: ...................... 
3. Nội dung:

Nội dung 1. .....................................
Nội dung 2. ......................................

Nội dung 3. .....................................
4. Phân công nhiệm vụ:

4.1. Trưởng đoàn: đ/c .............................:

- Chỉ đạo chung và hướng dẫn các thành viên Đoàn kiểm tra thực hiện đúng nội dung, phạm vi, thời hạn ghi theo Quyết định kiểm tra;

- ........................
4.2. Phó Trưởng đoàn: đ/c ..................................:

.................................................

4.3. Thư ký: đ/c .....................................:

- Chuẩn bị các loại hồ sơ kiểm tra: biên bản, biểu mẫu, văn phòng phẩm...; giúp trưởng đoàn tổng hợp các nội dung kiểm tra; tham mưu báo cáo kết quả kiểm tra và dự thảo thông báo kết luận kiểm tra.

- Kiểm tra công tác ..........................

4.4. Các uỷ viên:


(1) Đ/c .............................................: 

- Nhóm trưởng nội dung 1..................
......................................................................................................);
- Hoàn thiện biên bản nội dung 1.

(2) Đ/c ........................

(3) Đ/c ......................
5. Mốt số yêu cầu:

- Nghiên cứu kĩ các văn bản, quy chế, nghiệp vụ phục vụ công tác kiểm tra .................................chuẩn bị các loại hồ sơ, biên bản liên quan đến công tác kiểm tra.
Trên đây là phân công nhiệm vụ của các thành viên trong đoàn kiểm tra việc. Yêu cầu các thành viên trong đoàn thực hiện theo đúng chức năng, quyền hạn và nhiệm vụ đực giao./.

	Nơi nhận:
-  Hiệu trưởng (b/c);

- Các thành viên đoàn kiểm tra (th/h);
-.................;

- Lưu: VT.
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